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Podgorica, 15.04.2022.godine

Na osnovu &l. 29 i 30 Statuta "Radio-difuzni centar" doo Podgorica ("Sl.list CG", br.40/19 i
143/21), a u vezi sa &lanom 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju unutrasnjim kontrolama u
javnom sektoru ("Sl.list CG", broj 75/18), izvréni direktor donosi

INTERNU PROCEDURU
ZA EVIDENTIRANJE | PLACANJE ULAZNIH FAKTURA

Clan 1

Ovom internom procedurom ureduje se postupak evidentiranja i plaéanja ulaznih faktura u Radio-
difuznom centru doo Podgorica (u daljem tekstu RDC).

Clan 2

Pod ulaznim fakturama smatraju se sve fakture koje dostavljaju dobavlja&i po osnovu isporuka
roba, izvréenih usluga i izvedenih radova.

Clan 3

Ulazne fakture koje su dostavljene putem poste, licnom dostavom, elektronskim putem u skladu
sa Zakonom ili su dostavljene uz primljenu robu-materijal, zavode se u arhivi, uz prijemni peéat.

Nakon toga fakture se evidentiraju u knjizi primljenih raduna i dostavljaju se izvrénom direktoru
na uvid.

Nakon izvr§enog uvida od strane izvrSenog direktora fakture se internom dostavnom knjigom
dostavljaju Sluzbi logistike.

Clan 4

Sluzba logistike vrsi kontrolu faktura (provjerava sadrzaj, uporeduje fakture sa zahtjevom,
ugovorom, zapisnikom o prijemu robe i sl.).

Provjera faktura se vrsi u saradnji sa drugim sluzbama RDC-a.

Radi potvrde izvr§enih usluga ili izvedenih radova, za koje ne postoje ugovori i formirane komisije
za pracenje realizacije, rukovodilac sluzbe ili zaposleni kojeg on ovlasti pisano potvrduje da su
izvrSene usluge ili radovi uradeni u skladu sa njihovim zahtjevom.

Ukoliko faktura ne odrazava stvarnu isporuku roba / obim izvr&enih usluga / obim izvedenih
radova, sluzba logistike ée odmah kontaktirati dobavlja¢a / izvrsioca / izvodaca, radi utvrdivanja
¢injeni¢nog stanja i ispravke fakture.

Nakon zavrSene provjere, fakture se sa prateCom dokumentacijom dostavljaju Sluzbi za
racunovodstvo i finansije, odnosno likvidatoru.




Clan 5

Likvidator obavlja provjeru formalne i radunske ispravnosti finansijske dokumentacije. U slucaju
neispravnosti dokumentacije, likvidator je obavezan zahtijevati ispravku od izdavaoca, direktno ili
preko odgovornog lica u RDC-u, odosno rukovodioca sluzbe logistike.

Nakon provjere ispravnosti likvidator fakture dostavlja rukovodiocu sluzbe za racunovodstvo i
finansije i izvr$nom direktoru na saglasnost za placanje.

Nakon dobijanja saglasnosti Likvidator, vodedi ratuna o datumu dospijeca, priprema naloge za
pla¢anje (elektronska i papirna forma).

Plaéanje fakture elektronskim putem vréi rukovodilac sluzbe za ratunovodstvo i finansije.

U izuzetnim slu¢ajevima pla¢anje se vrsi virmanom kojeg potpisuje izvrsni direktor.

Nakon plaéanja, likvidator fakturu sa kompletnom dokumentacijom likvidira i dostavlja Sluzbi za
raéunovodstvo i finansije radi evidencije u knjizi ulaznih faktura i daljeg knjizenja.

Clan 6

Ukoliko se radi o hitnim obavezama (hotelski smjestaj, avio karte i sl.), faktura dobijena
elektronskim putem moze se platiti nakon odobrenja izvrénog direktora.

Clan7

Ova interna procedura stupa na snagu danom potpisivanja.
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