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O RACUNOVODSTVU I RACUNOVODSTVENIM
POLITIKAMA

Podgorica, jun 2018. godine



Na osnovu Zakona o raunovodstvu (..SL. list CG* br. 52/16), ¢lana 29. Statuta Radio-difuznog
centra doo Podgorica (br. 0102-2240 od 23.10.2009.godine, 01-2777 od 17.07.2012.godine i
01-274 od 01.02.2013.godine), Odbor direktora na 10.redovnoj sjednici odrzanoj dana
29.06.2018.godine, donio je

PRAVILNIK
O RACUNOVODSTVU I RACUNOVODSTVENIM POLITIKAMA

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1

Ovim pravilnikom posebno se ureduje:

vodenje poslovnih knjiga;

formiranje i cirkulacija knjigovodstvenih isprava;

pripremanje finansijskih iskaza i poslovnih izvjestaja;

funkcija racunovodstva, ra¢unovodstvena nalela i raSunovodstvene politike;

primjena medunarodnih ra¢unovodstvenih standarda;

oblik, sadrZina i obaveza dostavljanja i prezentacija finansijskih iskaza i finansijskih

nacin i postupak procjenjivanja pozicija finansijskih iskaza;
rokovi obavljanja ratunovodstvenih poslova;

nalin i rokovi ¢uvanja ra¢unovodstvenih dokumenata;
odgovornost za vodenje raéunovodstva;

prelazne i zavrSne odredbe.
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Clan 2

Poslovi ratunovodstva u Radio-difuznom centru d.o.o (u daljem tekstu RDC) vrse se u skladu sa
zakonskim i podzakonskim propisima, profesionalnom i internom regulativom.

Pod profesionalnom regulativom podrazumijevaju se Medunarodni raéunovodstveni standardi,
Medunarodni standardni revizije, Tumaéenja medunarodnih radunovodstvenih standarda i Kodeks
etike za profesionalne raéunovode.

Pod internom regulativom podrazumijevaju se interni opsti akti RDC koji sadrZe posebna naela,
uputstva i smjernice za poslove raéunovodstva.

Clan 3

Poslove racunovodstva u RDC-u obavlja Sektor za ekonomske poslove — Sluzba za finansije i
racunovodstvo.

izvjestaja; . S S



Clan 7
Glavna knjiga (sintetika) se sastoji od pojedinih racuna na koje se pojedinacno ili zbirno knjize
stanja i promjene svakog dijela sredstava i obaveza, prema izvorima sredstava, rashodi i prihodi,
troskovi 1 u€inci, kao i rezultat poslovanja.

Clan 8

U raCunovodstvu se vode sledec¢e pomoéne knjige:

> knjiga osnovnih sredstava;

> analiti¢ko knjigovodstvo kupaca i dobavljada;

» knjiga blagajne;

> analiticko knjigovodstvo osnovnih sredstava;

> analiticka evidencija obaveza i potrazivanja;

> knjige prirucnih evidencija: blagajni¢ki dnevnik, knjiga ulaznih i knjiga izlaznih faktura,
knjiga evidencija putnih naloga i isplacenih putnih akontacija i ostale priru¢ne evidencije
prema potrebi;

> druge knjige.

Clan 9
~Poslovne knjige se vode po sistemu dvojnog knjigovodstva uz primjenu propisanog kontnog plana.

Raspored raCuna u glavnoj knjizi zasniva se na propisanom kontnom okviru. Prema internim
potrebama prilagodice se odredeni analiti¢ki racuni kad to nalaZe detaljno praéenje poslovnih
promjena po jedinicama ra¢unovodstvenog obuhvatanja ili kada to odredjuju propisi.

Clan 10

Vodjenje poslovnih knjiga, sastavljanje i prezentacija finansijskih iskaza i izvjestaja vr$i se u
skladu sa Zakonom, raunovodstvenim nadelima definisanim u okviru Medunarodnih
racunovodstvenih standarda i Medunarodnim standardima finansijskog izvjestavanja (MSFI), a
narocito: '

materijalne istine;

nezavisnosti i ekonomicnosti;

podjele odgovornosti;

fakturisane realizacije;

kontrole izvrSenja transakcija;

urednosti dokumenata i isprava;

azurnosti vrSenja promjena i evidencija;

uskladjenosti knjigovodstvenog i stvarnog stanja;

odvojenosti formiranja knjigovodstvenih evidencija i knjigovodstvenih knjiZenja;
struénosti knjigovodja i raéunovodja.
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Clan 14

Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz o nastaloj poslovnoj promjeni, odnosno transakciji.
Sadrzina knjigovodstvene isprave mora biti takva da nedvosmisleno pokazuje nastalu poslovnu
promjenu i da sadrzi odgovarajuée podatke za knjiZenje.Vjerodostojnom knjigovodstvenom
ispravom smatra se i podatak dobijen telekomunikacionim putem ili formiran na bazi automatskog
knjiZenja u racunaru. Knjigovodstvena isprava dobijena na ovaj nadin treba da bude naknadno
potvrdjena originalno (izvorno).

Clan 15

Knjigovodstvena isprava mora biti ispostavljena u momentu nastanka poslovne promjene, a u
skladu sa zakonskim propisima, opstim aktima i odlukama nadleznog organa.

“Clan 16

Knjigovodstvena isprava mora se dostaviti na knjiZzenje nadleznom organizacionom dijelu istog,
ili najkasnije drugog dana od nastanka poslovne promjene.

Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih se vr3i placanje obaveza drugim pravnim licima moraju
se dostaviti najkasnije dva dana prije dospijec¢a plaéanja.

R Clan17 —

Knjigovodstvena isprava koja sluzi za knjiZenje, osim ako je knjiZenje naloZeno zakonskim
propisima, opStim aktima i odlukama nadleZnog organa, mora da sadrzi sljedeée podatke:

naziv knjigovodstvene isprave;

oznaku organizacionog dijela ili inicijale zaposlenog koji je sastavio ispravu;

broj i naziv rauna;

kratak razumljiv opis poslovne promjene;

numericki iznos poslovne promjene;

mjesto i datum sastavljanja knjigovodstvene isprave;

potpis ovlaS¢enog lica da je poslovna promjena ispravna, tatna i zakonita;

potpis zaposlenog koji su odredeni da potpisuju knjigovodstvene isprave.
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Knjigovodstvena isprava formira se u organizacionom dijelu gdje pri vrienju funkcije nastaju
promjene na sredstvima i izvorima sredstava, prihodima i rashodima.

Clan 18

Knjigovodstvene isprave moraju biti uredne. Knjigovodstvena isprava je uredna:
> ako sadrzi elemente iz ¢lana 17.ovog pravilnika, kao i druge elemente koji &ine dokument
pravnovaljanim i ispravnim za knjiZenje;
> ako je napisana na odgovarajucem papiru postojanim sredstvom, koje se ne moZe brisati
mehanickim putem bez ostavljanja tragova ili fotokopija izvorne isprave;



Sektor za ekonomske poslove je obavezan da organima iz prethodnog stava omoguéi pregled
poslovnih knjiga i na njihov zahtjev pruzi na uvid poslovne knjige i cjelokupnu knjigovodstvenu
dokumentaciju sa kojom raspolaze, na osnovu koje su provedena knjiZenja u poslovnim knjigama.
Na njihov zahtjev Sef Sluzbe raunovodstva duzan im je obezbijediti zaposlenog koji ¢e im
pomagati i pruziti na uvid knjigovodstvenu dokumentaciju.

IV RACUNOVODSTVENI SOFTVER
Clan 23
Poslovne knjige RDC-a vode se elektronski primjenom softverskih programa i rjesenja.

Racunovodstveni softver koji se koristi za vodenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih
~ izvjeStaja, mora da obezbijedi sljedece:

1) funkcionisanje internih raunovodstvenih kontrola;

2) onemogucavanje brisanja proknjizenih poslovnih promjena. GreSke napravljene u
knjiZenju u postupku automatske obrade podataka ne mogu se ispravljati njihovim
brisanjem ve¢ jedino tehnikom "crvenog "i prometnog storna.

3) kontrolu ulaznih podataka;

4) kontrolu ispravnosti unijeti podataka;

5) uvid u promet i stanja glavne knjige;

6) uvidu hronologlju obavljenog unosa poslovnih promjena

7) cCuvanjei koris¢enje podataka; [

8) podaci iz poslovnih knjiga (dnevnik, glavna knjiga, pomoéne knpge) po potreb1 mogu da
se odStampaju ili prikazu na ekranu;

9) uporedo sa Cuvanjem podataka treba da se obezbijedi i Guvanje aplikativnog softvera
kako bi podaci bili dostupni kontroli.

V RACUNOVODSTVENE POLITIKE

Clan 24

Racunovodstvene politike predstavljaju sastavni dio finansijskih izvjestaja &ije se prikazivanje vrsi
putem posebnih napomena koje se objelodanjuju uz finansijske izvjestaje.

RDC vr8i odabir i primjenjuje raunovodstvene politike tako da finansijski izvjestaji budu
usaglaSeni sa svim zahtjevima svakog primijenjenog Medjunarodnog radunovodstvenog standarda
(MRS), Medunarodnim standardima finansijskog izvjestavanja (MSFI), kao i sa svim tumadenjima
Stalnog komiteta za tumacenja (SKT).

Procjenjivanje bilansnih pozicija se vrsi prema medjunarodnim raunovodstvenim, standardima 1,
5,8,11,16,17, 18,21, 36,37,40141.



Revalorizacija nekretnina, postrojenja i opreme se visi onoliko redovno koliko je dovoljno da se
iskazana knjigovodstvena vrijednost ne razlikuje znacajno od vrijednosti koja bi se utvrdila da je
primijenjen postupak iskazivanja po postenoj (fer) vrijednosti na dan bilansa stanja.

Clan 30
Novac u blagajni i deponovana sredstva iskazuju se u nominalnom iznosu.

Clan 31

Iznosi u finansijskim iskazima iskazuju se u eurima zaokruzenim na blizu jedinicu.

Transakcije u stranim valutama se iskazuju u eurima obracunato po valutnom kursu na dan
transakcije.

Nastale pozitivne ili negativne kursne razlike se iskazuju u bilansu uspjeha.
Clan 32

Dugoroc¢ni finansijski plasmani, ucesée u kapitalu povezanih pravnih lica, procjenjuje se po
nominalnoj vrijednosti ili po procijenjenoj (trZisnoj) vrijednosti.
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Zalihe materijala 1 rezervnih djelova iskazuju se po stvarnim nabavnim cijenama.

Vrijednost zaliha, materijala i rezervnih djelova u magacinu procjenjuju se na bazi prosjecne
ponderisane nabavne cijene .

Alat i inventar €iji je vijek upotrebe do jedne godine, ili se otpisuju jednokratno - trebovanjem iz
magacina imaju tretman zaliha materijala.

Racdunovodstvo prati stanje, nabavku i troSenje zaliha materijala,rezervnih djelova, alata i
inventara koji se u cjelosti otpisuje stavljanjem u upotrebu.

Clan 34

Kratkoroc¢na potrazivanja procjenjuju se po nominalnoj vrijednosti, umanjenoj indirektno za iznos
vjerovatne nenaplativosti, a direktno ako je nemoguénost naplate izvjesna i dokumentovana.

Kao vjerovatno nenaplativa smatraju se utuzena potrazivanja od duznika koji su u postupku ste¢aja
ili likvidacije 1 druga sporna potrazivanja kod kojih je velika neizvjesnost naplate.



Utvrdjene razlike izmedju knjigovodstvenog stanja i stvarnog stanja uskladjuju se odgovaraju¢im
odlukama Odbora direktora pri razmatranju i prihvatanju elaborata o izvr§enom popisu imovine i
sredstava.

Clan 42
Za vrSenje popisa imovine i obaveza izvr$ni direktor RDC-a obrazuje potreban broj komisija.
Odlukom o obrazovanju komisije (komisija) za popis utvrduje se zadatak, datum, odnosno rokovi
vrsenja popisa, rokovi obrade popisnog materijala i dostave izvjestaja o popisu, kao i druga bitna

pitanja od znacaja za vrSenje popisa imovine i obaveza.

Clan 43

Komisija (komisije) za popis sastoje se od predsjednika i najmanje 2 (dva) ¢lana. |
Clan 44

Popisna komisija (komisije) safinjavaju plan svog rada i organizuju vrSenje popisa imovine i
obaveza .U tom cilju one donose uputstvo za vrSenje popisa, plan vrSenja popisa, nacrt izvjestaja
0 izvrSenom popisu, a po potrebi i druga dokumenta.

—Clan45

Komisija (komisije) za popis sacinjavaju plan rada koji dostavljaju izvr§nom direktoru, vrse popis
u rokovima predvidjenim planom rada koji moraju biti uskladjeni sa rokovima iz odluke izvr$nog
direktora, vrSe uskladivanje stanja utvrdjenog popisom sa knjigovodstvenim stanjem, sadinjavaju
i dostavljaju izvjeStaj o izvrSenom popisu, sa potrebnom prateCom dokumentacijom, u
predvidjenom roku sa predlozima sljedecih odluka:

o rjeSavanju neuskladenosti stvarnog i knjigovodstvenog stanja (manjkovi i viskovi);
o rashodovanju stalne imovine;

0 otpisu potrazivanja i plasmana i o prihodovanju obaveza;

0 usvajanju izvjestaja.

VVVYYVY

Clan 46

Odbor direktora, u skladu sa ovlaséenjima datim Statutom RDC, usvaja godisnji izvjestaj popisne
komisije o popisu imovine i obaveza, odnosno donosi odgovarajuc¢e odluke iz ¢lana 45 ovog

pravilnika. 5
Clan 47

Odgovornost za vrSenje popisa snose Clanovi komisije za vrSenje popisa, odgovorna lica-

ratunopolagaci, rukovodioci poslovnih jedinica sektora i samostalnih sluzbi, Sef Sluzbe
racunovodstva i po funkciji, rukovodilac Sektora za ekonomske.
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Clan 52
Obracun amortizacije za poreske svrhe vrsi se u skladu sa posebnim zakonskim propisima.

Clan 53
Analiticko knjigovodstvo osnovnih sredstava obezbjedjuje podatke o godisnjem iznosu
(obraunate) amortizacije za svako osnovno sredstvo, za grupu osnovnih sredstava i ukupno za
RDC kao cjelinu.

Clan 54

Osnovno sredstvo po njegovom otudjenju (prodaji ili prenosu bez naknade) ili rashodovanja, se
isknjizava iz knjigovodstvene evidencije.

Dobitak ili gubitak koji proistice iz dogadjaja — poslovne promjene iz prethodnog stava ove tacke
pojavice se kao razlika izmedju prodajne i knjigovodstvene vrijednosti tog osnovnog sredstva i
imace tretman prihoda ili rashoda u bilansu uspjeha.

VIII FINANSIJSKI RACUNOVODSTVENI I1ZVJESTAJI

Clan 55

Finansijski (raunovodstveni) izvjestaji zasnivaju se na obradjenim podacima iz poslovnih knjiga
RDC.

Finansijski izvjeStaji mogu biti obavezni i neobavezni, redovni i vanredni, odnosno dnevni,
dekadni, mjesecni, viSemjesecni i godisnji.

RDC sastavlja i dostavlja Finansijske izvjestaje i Godisnji izvjeStaj menadZmenta u pisanom i
elektronskom obliku Poreskoj upravi Crne Gore, najkasnije do 31. marta tekuce, za prethodnu
godinu.

Clan 56
Finansijski iskazi se sastavljaju u skladu sa MRS i MSFI.

Finansijski iskazi su:

bilans stanja;

bilans uspjeha;

izvjestaj o nov€anim tokovima;

izvjestaj o promjenama neto imovine-kapitala;

napomene uz finansijske iskaze (napomene o politikama i pojedinim pozicijama);
statisti¢ki aneks

VVVYVVY
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Clan 63

Godisnji izvjeSta) MenadZmenta izraduje se i dostavlja Poreskoj upravi u skladu sa ¢lanom 11.
Zakona o raCunovodstvu (,,SI. list CG* br. 52/16).

Clan 64

Finansijski iskazi pripremaju se i dostavljaju Poreskoj upravi Crne Gore najkasnije do 31.marta
tekuce godine, za prethodnu godinu . Uz finansijske iskaze dostavlja se i IzvjeStaj menadZmenta.

Izvjestaj nezavisnog revizora dostavlja se do 30.juna tekuce godine.

Clan 65

RDC je duZan, na zahtjev organa i organizacija ovlas¢enih zakonom, dostavititi finansijske iskaze
iz prethodne tacke ovog pravilnika u pisanoj formi.

Clan 66

Finansijski iskazi koji se pripremaju u kra¢im rokovima od jedne godine dostavljaju se organima
1 institucijama ovlas¢enim zakonom u rokovima utvrdenim zakonom ili utvrdjenim od tih
ovlaséenih organa i institucija.

Clan 67

Finansijski iskazi za potrebe RDC-a pripremaju se u rokovima utvrdjenim op$tim aktom RDC-a
ili odlukom Odbora direktora.

Clan 68

Finansijske iskaze potpisuje odgovorno lice odredjeno aktom o registraciji RDC-a -Izvrsni direktor
1 Sef Sluzbe za finansije i racunovodstvo.

Odgovorost za taCnost 1 zakonitost, kao i blagovremenost dostavljanja finansijskih iskaza snosi po
funkciji radnog mjesta i rukovodilac Sektora za ekonomske poslove.

Clan 69

Ostali finansijski (raCunovodstveni) izvjestaji sainjavaju se i sluze kao prateci uz finansijske
iskaze (komentar menadzmenta, misljenje revizije, i dr.) ili kao pomoc¢na sredstva u u poslovnoj
aktivnosti RDC-a (stanje potrazivanja, stanje obaveza, pregled obra¢una amortizacije, obracunski
list zarada i naknada zarada,pregled stanja zaliha svih vrsta, mjese¢ni i kona¢ni obracuni raznih
poreza, i dr.).
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Clan 75

Finansijski iskazi, knjigovodstvene isprave i poslovne knjige ¢uvaju se u originalu, ukljudujuci
potpisana dokumenta o isplati zarada koja se cuvaju kori$¢enjem drugih sredstava arhiviranja
utvrdjenih zakonom.

Clan 76

Predmetni dokumenti Cuvaju se kao poslovna, odnosno sluzbena tajna. Kori$¢enje predmetnih
dokumenata iz ranijeg perioda moze odobriti izvr$ni direktor RDC-a, rukovodilac Sektora za
ekonomske poslove i Sef Sluzbe za finansije i raGunovodstvo.

Pri koris¢enju poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava van prostorija u kojima se ¢uvaju mora
se saciniti — potpisati revers ili zapisnik.

Clan 77
Nakon isteka rokova za ¢uvanje poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava iz ¢lana 74 ovog
pravilnika iste se mogu unistiti i to shodno Pravilniku o izlu¢ivanju arhivske grade RDC-a. O tome
se saCinjava zapisnik koji se trajno ¢uva.
X ODGOVORNOST ZA VODJENJE RACUNOVODSTVA e
Clan 78
Odgovornost za vodjenje racunovodstva, odnosno za rad u Sluzbi za finansije i raunovodstvo
ima dva aspekta:
» formalno pravni i
» izvrSenje poslova i zadataka.

Clan 79

Nosioci formalno-pravnog aspekta odgovornosti (rad u skladu sa zakonskim i podzakonskim
propisima i aktima RDC-a) su svi zaposleni u Sluzbi za finansije i raunovodstvo.

Shodno zakonima prioritetnu odgovornost imaju $ef SluZbe za finansije i radunovodstvo, a po
funkciji radnog mjesta rukovodilac Sektora za ekonomske poslove i izvrsni direktor RDC-a.

Sama odgovornost se odredjuje prema ¢injenju ili ne€injenju poslova, i zadataka i posledicama
koje iz toga proizilaze.

Clan 80

Odgovornost zaposlenih za obavljanje poslova ra¢unovodstva u smislu Zakona o radunovodstvu i
ovog pravilnika uredjuje se na slede¢i nacin:
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Clan 84
Lica koja vrSe reviziju finansijskih iskaza ne mogu bez prethodne dobijene saglasnosti izvrinog

direktora RDC-a upoznavati druga lica sa podacima koji su sadrzani u poslovnim knjigama,
knjigovodstvenim ispravama i finansijskim izvje$tajima.

XII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 85

Ovlas¢uje se rukovodilac Sektora za ekonomske poslove da po potrebi donosi struéna uputstva za
sprovodenje odredbi ovog pravilnika.

Clan 86
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli u RDC-u.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o obavljanju finansijskih i
raCunovodstvenih politika od 29.07.2010.godine

19



